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	1. Görevin/İşin Kısa Tanımı

	Üniversitenin tüm yerleşkeleri, hizmet binaları ve birimlerce düzenlenecek tüm etkinliklerde can ve mal güvenliğinin sağlanması, düzenin korunması, giriş-çıkışların kontrolü ile olası risk ve tehditlere karşı gerekli tedbirlerin alınmasından sorumludur.

	2. Yetki ve Sorumluluklar

	1. 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsamında Giresun Üniversitesi merkez ve ilçe yerleşkelerinde her türlü koruma ve güvenlik hizmetinin işleyişini sağlamak,
2. 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un Uygulanmasına İlişkin Yönetmelik’in 12. Maddesi ve Emniyet Genel Müdürlüğünün 19.04.2015 tarih, B.05.1.EGM.0.11.08.01/3404-5218- 74415 sayı ve 5188 sayılı Kanun ve  Uygulama Yönetmeliğinde Gözetilecek Esaslar konulu 2005/42 sayılı Genelgesi’ne uygun olarak Giresun Üniversitesinin Koruma Planı’nı hazırlamak, planın uygulanmasını sağlamak ve denetlemek,
3. Giresun Üniversitesine gelen ziyaretçiler ile ilgili tedbirler almak ve yerleşke içerisinde güvenliği sağlamak,
4. Kampus sınırları içinde meydan gelen tüm olayları takip ederek tedbir almak amirlerine bilgi vermek,
5. Gerekli görülen noktalarda geçici ek güvenlik önlemleri alınmasını sağlamak,
6. Koruma ve Güvenlik Hizmeti verilmesi amacıyla nöbet noktaları oluşturarak işleyişi sağlamak,
7. Koruma ve güvenlik hizmeti vermek üzere oluşturulan noktalara uygun “Nöbet yeri talimatı” düzenlemek, takip etmek ve denetlemek,
8. Güvenlik Şube Müdürlüğüne bağlı personelin sevk ve idaresini sağlamak,
9. Başkanlığımız kadrosunda bulunan tüm güvenlik personelinin Özel Güvenlik Sertifikası ve Özel Güvenlik Kimlik Kartı geçerlilik sürelerini takip ederek yenilenmesini sağlamak,
10. Personelin çalışma programını düzenleyerek, “Nöbet çizelgelerini” hazırlamak,
11. Birimle ilgili yazışmaları takip etmek,  gerekli yazışmaları sevk ve idaresini yapmak,
12. [bookmark: _GoBack]Mahiyetindeki personelin mesleki bilgi ve becerilerinin geliştirmek için eğitim programları düzenlemek,
13. Daire Başkanı tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.

	3. Görevini Yapmasında Bağlı Olduğu Mevzuat

	1. 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun
2. 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 
3. 4857 sayılı İş Kanunu 
4. 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu
5. 5237 sayılı Türk Ceza Kanunu 
6. 2559 sayılı Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu
7. 2911 sayılı Toplantı ve Gösteri Yürüyüşleri Kanunu
8. 5326 sayılı Kabahatler Kanunu
9. 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu
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